HOJA DE VIDA
SANDRA PATRICIA ENCISO MARTINEZ

DATOSPERSONALES

SANDRA PATRICIA ENCISO MARTINEZ
Tel: 3208122885
sam.patricial984@gmail.com

PERFIL

Soy técnico auxiliar administrativo en salud, cuento con experiencia en labores
administrativas como atencion presencial, telefonicay virtual de usuarios, buen manejo de
herramientas ofimaticas, agendamiento de citas, buen conocimiento de terminologia
meédica, etc. A través de mi experiencia he obtenido conocimientos muy claros que me
permiten ofrecer un excelente servicio gracias a mi comunicacion asertiva, trabajo en
equipo, adaptabilidad y compromiso a realizar cada una de las funciones asignadas.
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HOJA DE VIDA
SANDRA PATRICIA ENCISO MARTINEZ

EXPERIENCIA LABORAL

v EMPRESA: VISION MARKETING
TIEMPO: 9 noviembre 2023 a 30 de diciembre 2023
JEFE INMEDIATO: Carlos Porras
TELEFONO: 3102578547

Funciones redlizaba visitas a establecimientos de varios canales en un mismo. Sector pararealizar
mediciones visual es de varios productos de la canasta familiar y realizar toma de fotos de neveras
de Coca-Colay Postobon

v EMPRESA: MARKETTEAM SA
TIEMPO: 23agosto 2023 al 29sept 2023
JEFE INMEDIATO: Angi Dias
TELEFONO 3207123456

Funciones redlizaba visitas en autoservicios y amacenes de cadenas, superetes, abarrotes
supermercados para realizar una medicion visua de orden en las gondolas de productos contar
caras de competenciay mirar si tenian exhibicion promocién y tomar las respectivas fotos

v NOMBRE DE LA EMPRESA : CAFAM IPS
CARGO DESEMPENADO : Promotora de servicios de salud
TIEMPO LABORADO :12 de Nov-2019 hasta 31 de ene 2023
JEFE INMEDIATO : Dra. LilianaRojas
TELEFONO 30163918
FUNCIONES:

* Atencion al usuario en modalidad presencial, telefénicay virtual (asesorar, orientary
atender inquietudes)

* Asignacion, cancelacion y reprogramacion de citas

* Apoyo en area de Mipres (radicar, intermediar, gestionar drdenes, autorizacionesy
otras solicitudes de |os usuarios).

* Atencidn en lineade WhatsA pp: resolver inquietudes, asignar citas, gestionar solicitudes
*Correo electronico: recibir y enviar solicitudes, resolver inquietudes, gestionar solicitudes
*Elaboracion de estadisticas, alimentar base dedatos, redlizar informes e indicadores (Excel)
*Mangjo de historiaclinica, verificacién de informacién, archivo de documentos.
*Digitalizacién y cargue de documentos, notas administrativas.

*Realizar demandainducida para adherencia alos programas disponibles,

agendamiento y seguimiento telefonico.
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v NOMBRE DE LA EMPRESA :INVAMER
CARGO DESEMPENADO : Encuestadora
TIEMPO LABORADO : 1 Afio
JEFE INMEDIATO : Sergio Estepa
TELEFONO 7470270

FUNCIONES:

*Redlizar entrevistas, encuestas y censos a fin de obtener |ainformacién requerida segin camparia
* Abordar al participante de manera presencial, telefonicay virtual y aplicar los cuestionarios,
plantear las preguntas, escuchar y registrar las respuestas en el medio tecnol égico suministrado.
*Resolver de forma amable las dudas del participante.

*Realizar auditorias tienda a tienda, segun indicacion de la respectiva campafia

*Redlizar entrevistas a usuarios anivel nacional sobre determinado producto segun indicacion de la
respectiva campana.
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SANDRA PATRICIA ENCISO MARTINEZ

EORMACION ACADEMICA

TITULO OBTENIDO » Auxiliar Administrativo en Salud
ENTIDAD O INSTITUCION : INCAP

FECHA DE TERMINACION : 5 de diciembre de 2013

TITULO OBTENIDO : Bachiller

ENTIDAD O INSTITUCION SINSTITUTO COMERCIAL LORETO
FECHA DE TERMINACION : 01 de diciembre de 2001

TITULO OBTENIDO : Primaria

ENTIDAD O INSTITUCION : INSTITUTO COMERCIAL LORETO
FECHA DE TERMINACION 1995

SANDRA PATRICIA ENCISO MARTINEZ
C.C. 53010708 de Bogota
Auxiliar Administrativaen Sa




53.010.708
ENCISO MARTINEZ

SANDRA PATRICIA
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BOGOTA D.C
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ACTA INDIVIDUAL DE GRADO

A INSTITUTO COMERCIAL LORETO
SEDE B
'\. CALLE 468 BIS SUR No 67 A-09
TELEFONO: 7244790
BOGOTA, D.C,

Inscrpcidn Dane 311001043837

En b oudadd de Bogold, D.C, a los veinlcualro (24) dias del mes de Nowembre de 2007 se reunevon
con o fin de formalizar la graduacidn de fos alumnas de UNDECIMO GRADO, las suscritas Rectora y
Secretwia en la Reclorla del INSTITUTO COMERCIAL LORETO SEDE B, msitucitn aprobada en o
nived de Educacidn Medin Tdenica y autorizada por I Secretavia de Educacdn de Saninfé de Bogota,
DC para oforgw o tiWo de BACHNLER COMERCIAL con énfasis en: CONTABILIDAD Y
SECRETARIADO; sogin Resolucidn No. 7441 del 13 de Noviembre de 1998

Comprobada & sitvacidn Loegal y Académics de cads no de [os Slmnos Que Cursarmn y aprodarcy ks
estudas correspoadienies al Nivel de Educackn Media Tdcnics, se perocedid a olorgar ef Tilwo de
BACHILLER COMERCIAL CON ENFASIS EN CONTABILIDAD Y SECRETARIADO, ol grduando

mmw’wwmwmaum.w o continugeidn

Sandra Patricia Enciso Martinez
T.d. 831117-01175 de Suntafé de Bogerd D.C. |

Es fiel copie fomado el Acta Origingl Ganersl No. 004 del 24 de 2001, consta de _x
alwmnos, comienza con of nombre de. tevmna con of
nombre  de VIRA CONCEPCION
VANEGAS TORRES (Rectors) y DORA L vmscs.a-w

Dadta en Bogotd, D.C. aios veinticuatro (24) dias dol mes de Noviembre de 2007,

No reguieve Registro de la Secrelaria de Educacion segun, Decrelos 921 del 6 de Mayo de 1904 y 2150
del 5 de Diciembve de 1095; de la Presidencia de la Repdtica

2 PP Q\\» A
ELVIRA CONCEPCION V, TORRES
Reclors
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LA SUSCRITA JEFE DE RELACIONES LABORALES
DE LA CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAFAM
Nit. B60.013.570-3

HACE CONSTAR:

Que el{a) sedor(a) SANDRA PATRICIA ENCISO MARTINEZ, identificado(a) con
Cédula de Ciudadania N*® 53.010.708 de BOGOTA D.C., estuvo vinculado(a) a la

Caja mediante Conlralo TERMINO FIJO desde el 13 de noviembra de 2019 hasla
&l 31 da anero de 2023, con un horario de 240 horas mensuales. Siendo la ullima

asignacidn mensual $1.160.000.

A la facha de terminacion del contrato de trabajo ocupaba el cargo de PROMOTOR
SERVICIOS, en JEFATURA DPTO SERV AMBULATORIOS.

Se expide la prasents conslancia en la ciudad de Bogota, el lunes, 06 de febrero de
2023.

Cordialmenie,

e
KATHERINE BELLO ZULUAGA

Jefe Relaciones Laborales

Aprobads Jola Dot b y Comumemonnss Vanldn 1 12037009 F 8078
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PTA 5A5
860527350-6

CERTIFICA QUE:

La sefiora ENCISO MARTINEZ SANDRA PATRICIA identificada con cédula de cludadania Ho.
531010708 labord en PTA SAS por medio de contrato de OBRA O LABOR (VR)
desempenando el cargo de AUDITOR ENCUESTADOR para la Empresa Usuaria MARKET
TEAM 5A en el sigulente periodo:

Fecha Ingreso Fecha retiro Suelda
23/08/1023 29/08/2023 50

La presente certificacion se expide a solicitud de la Intersada a los 22 dias del mes de
Enero del 2024

Atentamente,

FERMAMNDA SANMCHEZ LAGUNA
Directora de Servicio al Cliente

PTA 5A5
Celular 3168345726

Lineas de Serviclo al Cliente: 3213438572-3103795671-1168743540
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”’I ManpowerGroup®

26 abril 2024, BOGOTA

Manpower de Colombia Ltda
890916883-8
Cerlifica

Que el (la) seflor(a) SANDRA PATRICIA ENCISO MARTINEZ identificado(a) con ndmero de documenlo
53010708 labord en modalidad de GESTOR DE CAMPO EN GRUPO MEIKO desde el 12-04-2024,
hasta el dia 19-04-2024, vinculado({a) mediante un contrato Obra o labor Colombia.

Se expide el presente cerlificado a solicitud del (la) interesado(a).

Alenlamente,

(e Dl

Carolina Diaz C.
Director(a) de Peopla and Cullure

Kaitn: Esin conidcada fue gensrthde wilizanda ang firma sleciitnics, pars comprobar fu validar, pusds contactasa com la ines M- GRUPO MEIRD SAS BOGOTA
CALLE 100 RI"En Bogalh 8000340 & 60100648 | Exensidn: 4002 "01EO00044412"

ManpowsiGroup Colomba
Carera 48 Mo 128 Sur 128, Ofiora 006

Centr Cormanctal Viva Envigado (Tome de DScnas)
WA Manpavwengroupcokombin oo
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Medellin, 09 de Agosto de 2018

INVAMER S.A.S
NIT 890.909.099 - 0

‘Hace. constar que el (la) sefior(a) ENCISO MARTINEZ SANDRA PATRICIA,
rdentlﬁc:adn(a) con cedula de ciudadania N° 53010708, laboro en la empresa desde 12
del Julio de 2018 hasta el 09 de Agosto de 2018, desempefiando el cargo de

contrato OBRA O LABOR.

Cualquier inquietud adicional con gusto sera atendid :
gy [da en el teléfono (4) 250 7080 Ext.

Cordialmente,

o
NVeAMer
o e Wy A N T LR

cauy Qodt
LILLY JOHANNA CONTRERA
Coordinadora de Gestion Humana.S e
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INva&mer

Ivestgecion y esesovl de mertaded

Medellin, 15 de Diciembre de 2018

INVAMER S.A.S
NIT 890.909.099 -0

Hace constar que el (la) sefor(a) ENCISO MARTINEZ SANDRA PATRICIA,
identificado(a) con cédula de ciudadania N° 53010708, laboré en la empresa desde el
1 de septiembre de 2018 hasta el 15 de diciembre de 2018, desempefiando el cargo de
ENCUESTADOR CAMPO PERSONAL, devengando un salario de SETECIENTOS
OCHENTA Y UN MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS ($781.242) con un
contrato FIJO INFERIOR A UN MES.

Cualquier inquietud adicional con gusto sera atendida en el teléfono (4) 250 7080 Ext.
147.

Cordialmente,

o e

CLAUDIA SORAIDA
Gerente de Gestion Humana.

am
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investigacion y asesorfa de mercadeo

Bogota, 26 de Junio de 2019

INVAMER S.A.S
NIT 890.909.099

SANDRA PATRICIA ENCISO MARTINEZ con

Hace constar que el (la) sefior(a)
18 de

cedula de ciudadania N° 53010708 laboro para la Compafia desde el
2018, hasta el 26 de Junio de 2019, desempefando el cargo

Noviembre
ENCUESTADOR DE CAMPO PERSONAL, devengando un salario mensual de
ochocientos veintiocho mil ciento dieciséis pesos, ($828,116), con un contrato FIJO

INFERIOR A UN MES.

Cualquier inquietud adicional con gusto sera atendida en el teléfono (4) 250 70 80/

Ext. 147- 137.

Cordialmente.
INVEMe:!

LILLY JOMANNA CONTRERAS PICON

Coordinador de Gestion Humana

e Tol (57 .4) 250 70 80O Calle 32F & 8147 / Modellin-Colombia
www.invamercom.co

Powered by CamScanner

Powered by CamScanner

Powerad by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

